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Polityka Prywatnosci Fundacji Szkota z Klasa

Podstawowe informacje

Administratorem danych osobowych, ktérych zasady przetwarzania opisujemy w tym dokumencie,
jest Fundacja Szkota z Klasa (FSZK), z siedziba przy ul. Sniadeckich 19, 00-654 w Warszawie. Aby sie
z nami skontaktowac w sprawach danych osobowych, nalezy wystaé¢ wiadomos$¢ na adres e-mailowy:
fundacja@szkolazklasa.org.pl lub poczta tradycyjna na adres siedziby.

W Polityce prywatnosci zbieramy najwazniejsze informacje dotyczace zasad przetwarzania danych
osobowych w naszej organizacji. Wskazujemy kluczowe grupy oséb, ktérych dane gromadzimy, oraz
wyjasniamy, w jakich celach to robimy, na jakiej podstawie prawnej, jak dtugo je przechowujemy.
Informujemy réwniez, jakie prawa przystugujg osobom, ktérych dane przetwarzamy. Doktadamy
staran, by wszystkie nasze dziatania zwigzane z danymi osobowymi byty zgodne z prawem oraz misjg
i wartosciami, jakie reprezentuje Fundacja Szkota z Klasa, a takze by opieraty sie na szacunku dla
prywatnosci i autonomii oséb, ktérych dane przetwarzamy.

Gdzie i w jaki sposéb przetwarzamy dane

Czes$¢ danych przechowujemy w formie elektronicznej: przede wszystkim na wtasnym oraz na
wynajetym serwerze, na komputerach biurowych, zewnetrznych dyskach oraz na urzadzeniach
mobilnych. Przetwarzamy dane za posrednictwem narzedzi informatycznych wykorzystywanych
przez zespot i podmioty wspdtpracujace z FSZK: przede wszystkim systemu do zarzadzania relacjami
CRM (dalej: system CRM), programy kadrowe i ksiegowe, narzedzia do komunikowania za
posrednictwem poczty e-mail i chmury do przechowywania plikow. Cze$¢ danych przechowujemy
w formie dokumentacji papierowej.

Komu powierzamy dane

Dane osobowe powierzamy do przetwarzania podmiotom, z ktérymi wspétpracujemy, a ktére
odpowiadajg za:
e obstuge informatyczna;
obstuge ksiegow3 i finansowa;
obstuge hostingu;
obstuge aplikacji internetowych;

prowadzenie audytéw czy ewaluacji programéw.

Podmioty te dziatajg na podstawie uméw powierzenia i na rowni z nami sg zobowigzane do ochrony
danych osobowych. Ponadto w przypadku korzystania z komunikacji pocztg tradycyjng dane
osobowe powierzamy do przetwarzania posrednikom pocztowym (Poczcie Polskiej oraz innym
firmom dziatajgcym na podstawie prawa pocztowego) na podstawie umdéw powierzenia
i regulaminéw ustug. W niektorych sytuacjach przekazujemy dane innym odbiorcom (np. instytucjom
lub firmom wspdtpracujagcym z nami przy organizacji szkolenia lub programu). W takich przypadkach
zawsze o tym uprzednio informujemy, np. przy rejestracji.
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Prawa oséb, ktérych dane przetwarzamy

Wszystkim osobom, ktérych dane przetwarzamy, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich
danych, prawo uzyskania kopii danych, a takze prawo zadania sprostowania oraz - w okreslonych
przypadkach - usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Osoby, ktérych dane przetwarzamy na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu (np.,
adresatom informacji prasowych), moga zgtosi¢ sprzeciw, osSwiadczajac, ze nie 2ycza sobie, bysmy
w ten sposdb wykorzystywali ich dane.

Jesli przetwarzamy dane w celu realizacji umowy polegajacej na wysytce wczesniej zamowionych
materiatéw (np. newsletter, listy mailingowe), w kazdej chwili mozna z niej zrezygnowac. Inne umowy
(np. udziat w programie edukacyjnym) mozna wypowiedzie¢ na zasadach okreslonych w prawie lub
w samej umowie albo w regulaminie programu. Jesli przetwarzamy dane na podstawie zgody, mozna
ja w kazdej chwili wycofa¢. W tych dwoch przypadkach (gdy przetwarzamy dane na podstawie
umowy lub zgody) osoby, ktorych dane przetwarzamy, maja tez prawo zadania przeniesienia swoich
danych.

Zalezy nam na tym, aby realizowanie Twoich praw dotyczacych przetwarzanych przez nas danych
byto jak najprostsze. Jednak jako administrator danych musimy mie¢ pewnosé, ze nie udostepnimy
Twoich danych osobom nieuprawnionym. Dlatego jesli bedziemy mieli watpliwosci co do tego, ze
osoba, ktéra np. prosi o dostep do danych lub zada ich usuniecia, to rzeczywiscie osoba, ktérej dane
przetwarzamy, mozemy zwrdcic sie do niej z prosba o dodatkowe informacje.

Jesli uwazasz, ze Twoje prawa zostaty naruszone, mozesz ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Jednak jesli zauwazysz jaki$ problem, poinformuj o nim réwniez nas. Doktadamy
staran, zeby jak najlepiej chroni¢ Twoje prawa. Jesli popetnimy btad, bedziemy chcieli go jak
najszybciej naprawié. W sprawie danych osobowych zachecamy do kontaktowania sie z nami pod
adresem mailowym: fundacja@szkolazklasa.org.pl.

Czyje dane przetwarzamy i na jakich zasadach

Dane uzytkowniczek i uzytkownikéw stron www prowadzonych przez FSZK

Za posrednictwem naszych stron internetowych zbieramy dane tylko w takim zakresie, w jakim jest
to niezbedne do zarzadzania tymi stronami, zapewnienia sprawnego dziatania oferowanych w ich
ramach funkcjonalnosci oraz analizowania skutecznosci komunikacji.

Uzytkownik strony podaje swoje dane osobowe na zasadzie dobrowolnosci. Niektére z tych danych
moggy by¢ udostepnione ze wzgledu na specyfike $wiadczenia wybranych ustug oferowanych
w serwisie, np. publikowania relacji z prowadzonych dziatan. Zadanie zaprzestania przetwarzania
danych moze pocigga¢ za sobg uniemozliwienie korzystania z niektérych ustug/funkcjonalnosci
danej strony.

Nasze narzedzia do generowania i analizowania statystyk odwiedzin stron (Google Analytics
zwitaczonymi funkcjami reklamowymi, Facebook Pixel z witaczonymi funkcjami reklamowymi,
Google Search Console, Google Tag Manager, Pixel Linkedin, kod Hotjar oraz SEMRush) zbierajg przy
pomocy plikow cookie: adres IP (jest on anonimizowany, ale dostep do petnego adresu IP
zapisywanego w logach serwera majg osoby posiadajace uprawnienia administratora), typ
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urzadzenia, z ktérego nastepuje potaczenie, rozdzielczo$¢ ekranu, na ktérym strony byty
wyswietlane, typ systemu operacyjnego, nazwe domeny, z ktérej uzytkownik wchodzi na nasza
strone, dane lokalizacyjne (panstwo, miasto), dane demograficzne, zainteresowania, oraz informacje
o tym, jakie tresci na naszej stronie odwiedzit dany uzytkownikiile czasu na niej spedzit. Gromadzone
dane nie sg kojarzone z konkretnymi osobami przegladajgcymi nasze strony.

Ze zdecydowanejwiekszosci naszych stron mozna korzysta¢ anonimowo - nie wymagamy rejestracji
i logowania. Nie zabiegamy o identyfikacje, chyba Ze jest to niezbedne ze wzgledu na charakter
podejmowanej czynnosci, czyli np. w celu zapisywania sie do programu, na warsztaty, kursy czy
szkolenia. W takim przypadku, podczas tworzenia konta, FSZK zbiera okreslone dane identyfikujace
uzytkownika (takie jak np. imie, nazwisko, nazwa szkoty, adres e-mail).

Bezpieczenstwo danych, ktére uzytkownik podaje podczas tworzenia konta i do ktérych ma dostep
po zalogowaniu sie, zalezy rowniez od jakosci (sity) hasta stosowanego przez uzytkownika
i utrzymania go w tajemnicy. Zalecane jest wybieranie dtugich haset (min. 8 znakéw), utworzonych
z losowo wybranych liter, cyfr, minimum jednego znaku specjalnego, innych drukowalnych znakéw
lub czesci stow. Zalecane jest réwniez stosowanie réznych haset w réznych serwisach internetowych.
Wiadomosci poczty elektronicznej wysytane przez serwis FSZK nigdy nie prosza uzytkownika
o przestanie tg drogg hasta.

Dla zapewnienia bezpieczenistwa (poufnosci i integralnosci) przesytanych danych oraz
potwierdzenia autentycznosci (uwierzytelnienia) serwisy FSZK lub ich fragmenty korzystaja
z protokotu https (znanego réwniez jako SSL lub TLS). W takich przypadkach przegladarka, z ktorej
korzysta uzytkownik, powinna sygnalizowac fakt uzycia takiego protokotu, a uzytkownik moze
sprawdzié, czy serwis, z ktérym sie potaczyt (strona www) rzeczywiscie nalezy do FSZK. Ma to
znaczenie szczegolnie przy wprowadzaniu danych osobowych lub haset do formularzy oraz przy
taczeniu sie z serwisami i stronami, ktérych adresy pochodza z otrzymanych przez uzytkownika
wiadomosci poczty elektronicznej. W wiekszosci popularnych przegladarek bezpieczne potaczenie
przy uzyciu protokotu SSL/TLS sygnalizowane jest polem poprzedzajgcym adres strony na pasku
adresu u géry okna przegladarki i/lub ikonka ktédki w pasku adresu lub w prawym, dolnym rogu okna
przegladarki. Klikniecie w jedno z tych miejsc powoduje wyswietlenie okienka z informacjami o tym,
czy potaczenie jest bezpieczne oraz poleceniem ,Wiecej informacji” lub ,Szczegdty certyfikatu” (lub
podobnej tresci), ktére prowadzi do kolejnego okienka z informacjami o certyfikacie klucza
publicznego, ktorym legitymuje sie odwiedzany serwis (strona www). Najwazniejszg informacja,
ktéra uzytkownik powinien zweryfikowac jest domena i/lub nazwa podmiotu, dla ktérych certyfikat
zostat wystawiony. Nazwa domeny powinna odpowiadac adresowi www, z ktorym uzytkownik chciat
sie potaczy¢ a nazwg podmiotu - Fundacji Szkota z Klasa. Nalezy zachowaé ostroznosé przy
podawaniu wrazliwych danych osobowych lub haset, jesli podczas tagczenia sie z serwisem lub strong
www przegladarka wyswietla ostrzezenia informujace o niezgodnosci adresu serwisu lub strony
zdanymi w otrzymanym certyfikacie lub o innych problemach z certyfikatem lub bezpiecznym
potaczeniem - w przypadku wystgpienia takich sytuacji w serwisach FSZK prosimy o kontakt na
adres fundacja@szkolazklasa.org.pl.

Opisane zasady dotycza jedynie stron prowadzonych przez FSZK. Nie odpowiadamy za polityke
prywatnosci innych stron internetowych, do ktérych linki znajdujg sie na naszych stronach. Na
stronach FSZK zainstalowane sg narzedzia Google Analytics, Google Search Console, Google Tag
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Manager, Facebook Pixel, Pixel Linkedin, kod Hotjar oraz SEMRush, ktére $ledza ruch uzytkownikow
nawszystkich podstronach za pomoca plikéw cookies. Informacje uzyskane przy uzyciu tych narzedzi
nie s udostepniane innym podmiotom i stuzg jedynie do celéw statystycznych oraz polepszenia
uzytecznosci stron. Dzieki uzyskanym statystykom mozemy poprawiac¢ nasza oferte i uczynic ja
bardziej interesujaca dla Was jako uzytkownikow.

W odniesieniu do wyjatkowych przypadkéw, w ktorych dane osobowe przekazywane sg do USA,
Google podporzadkowuje sie porozumieniu EU-US Privacy Shield, privacyshield.gov/EU-
USFramework. Podstawe prawng dla korzystania z Google Analytics, Google Tag Manager i Google
Search Console, Pixela Facebooka oraz Hotjar stanowi art. 6 ust. 1 zd. 1 lit. f) RODO. Informacje
dostawcy zewnetrznego Google Analytics, Google Tag Manager i Google Search Console: Google
Dublin, Google Ireland Ltd., Gordon House, Barrow Street, Dublin 4, Ireland, fax: +353 (1) 436 1001.
Warunki korzystania: www.google.com/analytics/terms/de.html, informacje dotyczace ochrony
danych osobowych: www.google.com/intl/de/analytics/learn/privacy.html, a takze oswiadczenie
oochronie danych osobowych: www.google.de/intl/de/policies/privacy. Informacje dostawcy
zewnetrznego Hotjar Ltd: Level 2, St Julians Business Centre, 3, Elia Zammit Street, St Julians STJ
3155, Malta, Europe. Warunki korzystania, informacje dotyczace danych osobowych, a takze

osSwiadczenie o ochronie danych osobowych: hotjar.com/legal/policies/privacy-v4/.Informacje
dostawy zewnetrznego Facebook Inc., 1601 S. California Ave., Palo Alto, CA 94304, USA lub, dla
uzytkownikéw bedacych rezydentami UE - Facebook Ireland Ltd., 4 Grand Canal Square, Grand
Canal Harbour, Dublin 2, Irlandia. Warunki korzystania, informacje dotyczace danych osobowych,
a takze oswiadczenie o ochronie danych osobowych: facebook.com/policies/.

Dane subskrybentek i subskrybentéw newsletteréw oraz list mailingowych

Przetwarzamy adresy e-mail subskrybentek i subskrybentéow newsletteréw oraz tematycznych list
mailingowych na podstawie wyrazonej zgody w celu otrzymywania od FSZK informacji dotyczacych
dziatan i produktow edukacyjnych FSZK oraz w celach statystycznych. Przesytane wiadomosci moga
zawierac facza do automatycznie generowanych adreséw URL, ktére stuzg nam do ustalenia, czy
i kiedy taka wiadomosc zostata przez Ciebie otwarta oraz jakie zawarte w niej informacje zaciekawity
Cie natyle, aby klikng¢ w towarzyszace im tacza. Zgode na newsletter mozesz wycofaé¢ w dowolnym
momencie: klikajac w link rezygnacji lub wysytajac wiadomos¢ e-mailowg zawierajacg stosowne
zadanie, na adres fundacja@szkolazklasa.org.pl.

Twoje dane moga by¢ powierzane do przetwarzania podmiotom, ktére $wiadczg narzecz FSZK ustugi
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, z zastrzezeniem, ze te podmioty nie nabywajg prawa
do samodzielnego przetwarzania tych danych, a jedynie do wykonywania polecen FSZK w tym
zakresie. Dane bedg przechowywane w celu wysytania wiadomosci dotyczacych dziatan i produktéw
edukacyjnych do czasu wycofania zgody, a w celach statystycznych nie dtuzej niz przez 5 lat od
zakonczenia roku, w ktérym zostata do Ciebie wystana ostatnia wiadomos¢ dotyczaca dziatan
i produktéw edukacyjnych FSZK.

Dane uczestniczek i uczestnikéw programoéw edukacyjnych

Organizujac program edukacyjny, zakres informacji, ktére bedziemy przetwarzaé, podajemy w jego
regulaminie. Zazwyczaj ograniczamy sie do zbierania adresu e-mail i numeru telefonu uczestniczek
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i uczestnikéw oraz imieniai nazwiska, nazwy i adresu szkoty, w ktérej pracuje lub uczy sie osoba. Jesli
to nauczyciel/nauczycielka - przedmiotu, ktérego uczy, a jesli uczen/uczennica - klasy. Dane
przetwarzamy w celu zawarcia i realizacji umowy. Przystapienie do programu i wyrazenie zgody na
postanowienia regulaminu programu, w ktérym zapisane sg zobowigzania FSZK jako organizatora
i zobowigzania uczestnika - jest zawarciem umowy udziatu w programie. Podanie danych jest
dobrowolne, ale konieczne do wziecia w nim udziatu.

Czasem prosimy o uzupetnienie danych. Odbywa sie to najczesciej w sytuacjach organizowania
szkolenia stacjonarnego lub konferencji. Sprawdzamy wtedy najczesciej jakiego rodzaju positki
przygotowad na miejscu (np. wegetarianskie, miesne).

Dane udostepniamy organom administracji publicznej w wypadku kontroli oraz sponsorom
w zwigzku z realizacjg umowy na organizacje programu przez FSZK i weryfikacje zgodnosci rozliczen
z dokumentami/informacjami potwierdzajgcymi sprawozdawczosé.

Po zakonczeniu programu dane przetwarzamy na podstawie naszego prawnie uzasadnionego
interesu w celach zwigzanych z potrzeba kontroli sposobu wydatkowania srodkéw finansowych.
Nasi sponsorzy z reguty zastrzegaja w umowach mozliwos¢ kontrolowania prawidtowosci realizacji
programu i wydatkowania srodkéw finansowych takze po jego zakonczeniu. Zatem takze sponsorzy
programéw moga przetwarza¢ dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego
interesu.

Po zakonczeniu programu musimy przechowywac dane osobowe w celach dokumentalnych. Dane
osobowe zwigzane z umowg s3 wiec przechowywane do chwili uptywu okresu przedawnienia
roszczen wynikajacych z umowy lub do chwili uptywu okresu przechowywania dokumentacji
projektu, wymaganego przez sponsoréw lub do chwili uptywu okresu wynikajacego
z obowigzujacych przepiséw dotyczacych prowadzenia ksiag rachunkowych, przy czym obowiagzuje
najdtuzszy okres.

Dane rodzicow i opiekundw prawnych niepetnoletnich uczennic i uczniow
bioragcych udziat w programach i wydarzeniach FSZK

Przetwarzajac dane osobowe niepetnoletnich uczniéw i uczennic biorgcych udziat w naszych
programach edukacyjnych, warsztatach, kursach czy szkoleniach, zbieramy pisemne potwierdzenia
zapoznania sie z informacjg o przetwarzaniu danych albo zgody na przetwarzanie danych. Zgody
takie podpisujg oprécz ucznidw i uczennic takze ich rodzice lub opiekunowie prawni.

Przetwarzamy zatem imiona i nazwiska rodzicow/opiekunéw prawnych w celu zawarcia i realizacji
umowy udziatu w programie, kursie czy warsztacie. Dane rodzicow/opiekunéw prawnych
udostepniamy organom administracji publicznej w wypadku kontroli oraz sponsorom w zwigzku
zrealizacjg umowy na organizacje programu przez FSZK i weryfikacje zgodnosci rozliczen
z dokumentami/informacjami potwierdzajgcymi sprawozdawczosé.

Dane osobowe zwigzane z umowg sg przechowywane do chwili uptywu okresu przedawnienia
roszczen wynikajgcych z umowy lub do chwili uptywu okresu przechowywania dokumentacji
projektu, wymaganego przez sponsoréw lub do chwili uptywu okresu wynikajacego
z obowigzujacych przepiséw dotyczacych prowadzenia ksigg rachunkowych, przy czym obowigzuje
najdtuzszy okres.
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Dane oséb wypetniajacych ankiety

Chcemy wiedzie¢, co jest wazne dla oséb dla ktérych dziatamy, jakie majg opinie, problemy, potrzeby.
Dlatego korzystajac z systeméw Google Forms lub podobnych, publikujemy ankiety, np. pytajac o to,
jak postrzegany jest jaki$ problem, ktorym sie zajmujemy. Dane osobowe zwigzane z umowsg (gdy
ankiete wypetniajg osoby biorace udziat w programach) sa przechowywane do chwili uptywu okresu
przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy lub do chwili uptywu okresu przechowywania
dokumentacji projektu, wymaganego przez sponsoréw, przy czym obowigzuje najdtuzszy okres.
W przypadku ankiet pozaprogramowych, dane przetwarzamy na podstawie Twojej zgody, przez 5 lat
od konca roku kalendarzowego, w ktérym zostaty podane. Jesli chcesz, zebysmy usuneli je wczesniej,
wyslij swoj sprzeciw na adres: fundacja@szkolazklasa.org.pl.

Dane oséb komunikujacych sie z FSZK przez portale spotecznosciowe

Facebook jest administratorem danych osobowych swoich uzytkownikéw i przetwarza je na
podstawie wtasnych regulaminéw. Kiedy wchodzisz w interakcje z nami poprzez Facebooka
(polubienie/obserwowanie strony, reakcje na posty, udostepnienia, komentarze, wiadomosci
prywatne), administratorem Twoich danych osobowych staje sie oprocz Facebooka takze FSZK.
Dane, takie jak imie i nazwisko/nick, wizerunek, profil publiczny oraz inne informacje przekazane
w wiadomosciach lub komentarzach, przetwarzamy na podstawie naszego prawnie uzasadnionego
interesu, w celu odpowiedzi na komentarze i wiadomosci, utrzymywanie relacji z osobami
wchodzacymi z nami w interakcje, a takze w celu analizy skutecznos$ci komunikacji. Twoich interakcji
z nami na Facebooku co do zasady nie taczymy z informacjami, ktére przekazesz nam w inny sposéb
(np. e-mailem), chyba Ze co$ innego wynika z okolicznosci (np. napisatas/-e$ do nas wiadomosé
prywatng na Facebooku, w ktorej podatas/-e$ adres e-mail z prosba o kontakt). Nikomu nie
przekazujemy Twoich danych osobowych. Miej jednak na uwadze, ze do wszystkich informacji
o Tobie ma dostep Facebook jako administrator portalu. Jesli chcesz, zeby Twoje dane byty
przetwarzane zgodnie z naszg Polityka prywatnosci (por. Dane osdb kontaktujacych sie z nami
e-mailem, telefonicznie lub listownie), zachecamy do kontaktowania sie z nami za posrednictwem
innych kanatéw niz portale spotecznosciowe. Jesli piszesz do nas np. e-mail, mamy kontrole nad tym,
co stanie sie z tg informacja i kto jg przeczyta. Mozesz jg tez zaszyfrowac.

Dane ludzi mediow

Przetwarzamy dane ludzi mediow (dziennikarek, dziennikarzy, itd.) pozyskane bezposrednio od nich,
od redakgji lub z Internetu. Zakres przetwarzanych danych moze obejmowad: imie i nazwisko, pte¢,
adres e-mail, numer telefonu, afiliacje (w tym poprzednie), adres redakcji. Dane te przetwarzamy na
podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu w celu informowania o dziataniach
podejmowanych przez FSZK, prowadzonych programach edukacyjnych oraz zarzadzania relacjami.
Dane przetwarzamy do konca dziatalnosci FSZK. Jesli nie chcesz otrzymywac od nas informacji
prasowych, mozesz zgtosic¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych. W takim przypadku oraz
w razie dodatkowych pytan prosimy o wystanie wiadomosci na adres: fundacja@szkolazklasa.org.pl
Jesli chcesz otrzymywad informacje prasowe FSZK oraz zaproszenia na wydarzenia, na ktére
zapraszamy media, napisz do nas na adres: fundacja@szkolazklasa.org.pl. Podanie danych jest

dobrowolne, ale konieczne do otrzymywania wiadomosci.
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Pliki cookie

Na naszych stronach internetowych wykorzystujemy pliki tekstowe, okreslane potocznie jako
cookies (pol. ciasteczka), do tworzenia anonimowych statystyk odwiedzin przy pomocy narzedzia
Google Analytics z wtaczonymi funkcjami reklamowymi, Google Search Console, Google Tag
Manager, Facebook Pixel, Pixel Linkedin, kod Hotjar oraz SEMRush oraz technicznej obstugi stron
i korzystania z oferowanych funkcjonalnosci, np. identyfikowania i uwierzytelniania zalogowanego
uzytkownika. Mozesz zarzadzac ciasteczkami poprzez ustawienia swojej przegladarki.

Zgtaszanie zagrozen i naruszen prywatnosci lub bezpieczenstwa

W sprawach zwigzanych z politykg prywatnosci lub zagrozeniami dla prywatnosci zwigzanymi
zserwisem FSZK oraz w kazdym przypadku podejrzenia naruszenia prywatnosci lub wystapienia
innych naruszen bezpieczeristwa a takze w celu zgtoszenia innych uwag na temat serwisu nalezy
wystaé wiadomosé na adres fundacja@szkolazklasa.org.pl.
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